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QUY DINH
Tiéu chi xét duyét ho so dé nghi thanh lap, thay doi
tru s hoat dgng ciia Van phong cong ching
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 40/2019/0D-UBND
ngay 03 thang 10 ndm2019 cia Uy ban nhdn dan tinh Bén Tre)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi twong diéu chinh

1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh ti€u chi xét duyét hd so dé nghi thanh lap, thay ddi tru
s hoat dong cua Van phong cong chung trén dia ban tinh.

2. Pbi twong ap dung

Quy dinh nay ap dung ddi v6i cac cong ching vién ndp hod so dé nghi thanh

1ap, thay doi tru so hoat dong ctia Vin phong cong chimg; cc co quan, to chuc, ca
nhan khac ¢6 lién quan.

Piéu 2. Nguyén tic xét duyét ho so

Viéc xét duyét ho so thanh lap, thay ddi try s& hoat dong ctia Vian phong cong
ching phai ddm bdo nguyén tac cong khai, minh bach, khach quan, dling quy dinh
cua Luat cong chirng va phép luat cé lién quan.

. . Chuong II )
TIEU CHi THANH LAP, THAY DOI TRU SO HOAT DONG
CUA VAN PHONG CONG CHUNG

Piéu 3. Cic tiéu chi thanh Iap Vin phong cong chimg

1. Tru s& lam viéc cuia Van phong cong chiing

2. Co s& vat chat cua Vin phong cong chimg dé phuc vu cho hoat dong nghiép
vu cong chiing

3. Nhan su cua Van phong cong ching

Diéu 4. Tiéu chi vé tru sé hoat dong ciia Vin phong cong chirng

1. Vi tri du kién dat try s& Vian phong cong chimng

Try s6 cua Van phong cong chimg du kién dat & vi tri thuan loi cho viéc lién
hé cua c4 nhan, td chirc ¢6 yéu cau cong ching va khong giy un tic giao thong.

2. Dién tich Tru s& Vian phong cong chimg duoc bb tri theo timg khu vure hop
ly, trong do:



a) Dién tich lam viéc cua Trudng Vian phong cong ching tir 12m” tré 1én.

b) Dién tich lam viéc ciia Cong chimg vién va nguoi lao dong tir 10m*/nguoi
tro 1én.

¢) Dién tich tiép nhan, tra ho so va tiép khach hang tir 30m’ trd 1én.

d) Dién tich danh cho kho luu trir hd so cong chimg tir 30m” tré 1én.

3. Piéu kién vé an toan giao thong, an ninh trat tw va phong chéng chay nd, luu
trtr hd so cong chung

a) BO tri khu vue dé xe cho nguoi yéu cau cong chimg dam bao trat ty an toan
giao thong, khong lan chiém long 1€ duong.

b) Pam bdo an ninh trat ty theo quy dinh ctua phap luat.

¢) C6 ndi quy, trang thiét bi, phuong an phong chdng chay nd theo quy dinh
cua phap luat.

d) Phai bao quan chit ch& va thuc hién bién phap an toan ddi voi ho so cong
chirng, phai trang bi ké, gia cdp, ho so dung tai liéu luu trit theo quy dinh phap luat vé
lIuu trir; c6 phuong an phong chong c¢on trung, am moc.

4. B4 tri khu vuc niém yét thu tuc cong chung, lich 1am viéc, ndi quy tiép
nguoi yéu cau cong chimg, phi cong ching, thu lao cong chimg

Diéu 5. Tiéu chi vé co s& vat chit khac dé phuc vu cho hoat dong nghiép vu

1. Trang bi may tinh, mdy in, may photocopy, ti, ké dung hd so dam bao cho
hoat dong cua Van phong cong chung.

2. Trang bi ban ghé lam viéc, ban ghé tiép khach, nudc uéng cho khach hang.

3. Két ndi Co s dif liéu cong chimg theo Quyét dinh s6 09/2019/Qb- UBND
ngay 31 thang 10 nam 2019 cta Uy ban nhan dan tinh Bén Tre ban hanh Quy ché
quan ly, khai thac va st dung co s¢ dir liéu cong chung trén dia ban tinh.

Diéu 6. Tiéu chi vé t6 chirc nhin su ciia Vin phong cong chiing

1. S6 lwong, kinh nghiém céng ching vién ctua Vian phong cong chimg

a) Van phong cong chung co tir 02 cong ching vién hop danh thanh 1ap tré 1én
va khong c6 thanh vién gép von.

b) Cong chimg vién hop danh la Truong Van phong cong ching c6 tir 02 nam
hanh nghé cong chung trd 1én.

2. Nhan sy ctia Van phong cong chirng

a) Van phong cong chtng c6 it nhat 01 nhan vién nghiép vu.

b) Van phong cong chL:rng c6 nhan vién ké toan hodc thué dich vu thuc hién
bao cdo tai chinh, bdo cdo thué theo dung quy dinh ctia phép luét.

) . Chuong Il )
XET DUYET HO SO VA PANG KY HOAT PONG

Piéu 7. Nhirng trudng hop khong tiép nhin, xét duyét hd so



1. Cong chtng vién d& nghi thudc trudng hop khong co quyén thanh 1ap va
quan ly doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 Luat Doanh nghiép.
2. Cong chimg vién dang bi xtr phat vi pham hanh chinh v6i hinh thirc xtr phat

bd sung tudc quyén sir dung the cong chimg vién co6 thoi han ma chua dugc tra lai the
cong chimg vién tai thoi diém nop hd so dé nghi.

Diéu 8. Xét duyét hd so dé nghi thanh lap

1. S6 Tu phap can cir vao quy dinh cta phap luat vé cong ching va cac quy
dinh tai Quy dinh nay xem xét, kiém tra ho so dé nghi thanh 1ap, thay déi tru s¢ hoat
dong cuia Van phong cong ching.

2. Can cr vao két qua xet duygt h6 so, Giam déc So Tu phép trinh Uy ban
nhén dan tinh xem xét, quyet dinh cho phép thanh lap Van phong cong ching theo
quy dinh, truong hop tir choi phai thong bao bang van ban va néu 16 ly do.

Pi¢u 9. Ping ky hoat dong

1. Sau khi Uy ban nhan dan tinh quyét dinh cho phép thanh lap, Van phong
cong chung phéi thuc hién dang ky hoat dong tai S& Tu phap theo dung quy dinh cua
Luat Cong ching.

2. So Tu phap kiérr} tra try so, diéu kién co s& vat chit, nhan sy cua Vin phong
cong chung trudc khi cap gidy dang ky hoat dong. Truong hop Van phong cong
ching khong dam bao dung, du cac ndi dung ghi trong D€ an thanh 1ap, S¢ Tu phap
1ap bién ban, bao cdo Uy ban nhan dan tinh thu hoi Quyét dinh cho phép thanh lap.

~ Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 10. Trach nhiém ciia Cong chirng vién dé nghi thanh lap Vin phong cong chimg

1. Cong ching vién ndp hd so d& nghi thanh lap Vian phong cong chimg chiu
trach nhiém vé tinh xac thyc ctia hd so va ndp kém céc gidy to chimg minh vé nhiing
ndi dung trinh bay trong P& an thanh 1ap Van phong cong ching.

Trong qua trinh hoat dong Van phong cong ching phai thyc hién dung cac noi
dung trong D€ &n thanh 1ap Van phong cong ching.

2. Cong chimg vién ndp ho so' dé nghi thay doi ndi dung ding ky hoat dong
cua Van phong cong chimg khi thay doi try s¢ phai dam bao cac ndi dung theo quy
dinh tai Bi€u 4, Di€u 5 Quy dinh nay.

Piéu 11. S¢ Tw phap

Giao S Tu phap chiu trach nhiém 0 chirc trién khai thyc hién Quy dinh nay.
Trong qua trinh thue hién, néu c¢6 phat sinh vudng mac, kip thoi bao cao Uy ban nhan
dan tinh xem xét stra 61, b6 sung cho phu hop.



™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
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